
ИНФОРМАЦИОННОЕ ПРИМЕЧАНИЕ К ОБРАЗЦУ ДОКУМЕНТА

Документ  является  демонстрационным  образцом.  Публичная  версия  не  содержит  фактических
адресов  серверных  помещений,  реквизитов  конкретных  информационных  систем,  сетевой
архитектуры, идентификаторов оборудования и иных сведений, раскрытие которых может снизить
уровень защищённости персональных данных.

Документ  не  является  готовым  локальным  актом  для  непосредственного  применения  без
адаптации.  Сведения  о  фактическом  месте  нахождения  баз  данных  должны  соответствовать
реальной инфраструктуре оператора и сведениям, сообщённым Роскомнадзору в уведомлении об
обработке персональных данных.

При доработке документа участвуют лицо, ответственное за организацию обработки персональных
данных,  подразделение  информационных  технологий  и  информационной  безопасности,  а  при
необходимости юридическая служба и владельцы соответствующих информационных ресурсов.

[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ]
УТВЕРЖДАЮ

[должность руководителя]
______________ [Ф.И.О.]
«___» __________ 20__ г.

СВЕДЕНИЯ
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ БАЗ ДАННЫХ, СОДЕРЖАЩИХ

ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ ГРАЖДАН РОССИЙСКОЙ
ФЕДЕРАЦИИ

1. Назначение документа
1.1.  Настоящие  Сведения  предназначены  для  внутреннего  документирования  мест

нахождения  баз  данных  информации,  содержащей  персональные  данные  граждан
Российской  Федерации,  а  также  для  обеспечения  согласованности  сведений,
используемых оператором при исполнении обязанностей,  установленных Федеральным
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

1.2. В соответствии с пунктом 10.1 части 3 статьи 22 Федерального закона № 152-ФЗ
уведомление  об  обработке  персональных  данных  должно  содержать  сведения  о  месте
нахождения  базы  данных  информации,  содержащей  персональные  данные  граждан
Российской  Федерации.  Настоящий  документ  может  использоваться  как  внутренняя
учётная форма для подготовки, проверки и актуализации указанных сведений.

1.3.  Самостоятельное  ведение  отдельного  документа  с  таким  наименованием
Федеральным законом № 152-ФЗ прямо не установлено.  Его применение определяется
оператором  как  организационная  мера,  обеспечивающая  достоверность  сведений  о
фактическом размещении баз данных и непротиворечивость локальной документации.
2. Нормативная основа
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2.1. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в том
числе часть 5 статьи 18 и статья 22.

2.2. Часть 5 статьи 18 Федерального закона № 152-ФЗ предусматривает, что при сборе
персональных данных, в том числе посредством сети Интернет, запись, систематизация,
накопление, хранение, уточнение и извлечение персональных данных граждан Российской
Федерации  с  использованием  баз  данных,  находящихся  за  пределами  территории
Российской  Федерации,  не  допускаются,  за  исключением  прямо  предусмотренных
законом случаев.

2.3. Пункт 10.1 части 3 статьи 22 Федерального закона № 152-ФЗ относит сведения о
месте нахождения базы данных информации, содержащей персональные данные граждан
Российской  Федерации,  к  сведениям,  включаемым  в  уведомление  об  обработке
персональных данных.
3. Сведения о базах данных

3.1.  Для  каждой  базы  данных  указываются  фактическое  место  её  размещения,
назначение,  категории  обрабатываемых  персональных  данных,  оператор  или  владелец
инфраструктуры,  а  также  иные  сведения,  необходимые  для  идентификации  места
хранения без избыточного раскрытия параметров системы защиты.

№

Наименован
ие базы

данных /
ИСПДн

Назначение Категории
субъектов

Категории
ПДн

Место
нахождения
базы данных

Владелец /
оператор

инфраструк
туры

Примечание

1 [указать] [указать] [указать] [указать] Российская 
Федерация, 
[субъект РФ],
[город / адрес
ЦОД либо 
площадки]

[указать] [указать]

2 [указать] [указать] [указать] [указать] Российская 
Федерация, 
[субъект РФ],
[город / адрес
ЦОД либо 
площадки]

[указать] [указать]

3 [указать] [указать] [указать] [указать] Российская 
Федерация, 
[субъект РФ],
[город / адрес
ЦОД либо 
площадки]

[указать] [указать]

4 [указать] [указать] [указать] [указать] Российская 
Федерация, 
[субъект РФ],
[город / адрес
ЦОД либо 
площадки]

[указать] [указать]
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3.2.  При  использовании  облачной  инфраструктуры  или  услуг  центра  обработки
данных  указывается  фактическая  площадка  хранения,  если  она  известна  оператору  и
подлежит отражению в уведомлении, а также лицо, предоставляющее соответствующую
инфраструктуру.  Договорные отношения с таким лицом должны учитывать требования
законодательства о персональных данных и фактический характер порученной обработки.

4. Порядок ведения и актуализации сведений
4.1.  Ответственный за  организацию обработки персональных данных обеспечивает

получение от подразделений, эксплуатирующих информационные системы, достоверной
информации о местах нахождения баз данных.

4.2.  Сведения  пересматриваются  при  вводе  новой  информационной  системы,
переносе  базы  данных,  смене  поставщика  инфраструктуры,  изменении  архитектуры
хранения, прекращении эксплуатации ресурса, а также при иных изменениях, способных
повлиять на ранее сообщённые Роскомнадзору сведения.

4.3.  При  изменении  сведений,  ранее  включённых  в  уведомление  об  обработке
персональных  данных,  ответственный  работник  обеспечивает  оценку  необходимости
направления в  Роскомнадзор информации об изменении сведений в порядке  статьи 22
Федерального закона № 152-ФЗ и применимых форм уведомлений.

4.4. До внесения сведений в настоящий документ проводится проверка фактического
размещения  базы  данных  и  соответствия  указанного  места  условиям  договора  с
поставщиком  инфраструктуры,  технической  документации  и  данным  владельца
информационной системы.
5. Требования конфиденциальности и защиты

5.1.  Публичная  версия  настоящего  документа  не  должна  раскрывать  сведения,
которые  позволяют  идентифицировать  внутреннюю  сетевую  топологию,  конкретные
серверы, стойки, IP-адреса,  средства защиты информации, ключевую инфраструктуру и
иные данные, способные создать дополнительные риски безопасности.

5.2. Доступ к полной рабочей версии предоставляется только работникам, которым
такие сведения необходимы для исполнения должностных обязанностей.

5.3. Документ хранится в составе документации по организации обработки и защите
персональных данных с соблюдением установленного у оператора режима доступа.

ДЕМОНСТРАЦИОННАЯ ВЕРСИЯ

Полная  рабочая  редакция  может  дополнительно  содержать  точные  адреса  площадок,
идентификаторы информационных систем,  сведения о поставщиках инфраструктуры, основания
размещения, ответственных владельцах ресурсов, резервных площадках и контрольные реквизиты
документов. Такие сведения в публичный демонстрационный образец не включаются.

6. Справочная нормативная основа
6.1. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»: часть 5

статьи 18, статья 18.1, статья 22.
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6.2.  При  практическом  применении  документа  оператор  учитывает  действующую
редакцию  законодательства  и  фактические  сведения,  внесённые  в  реестр  операторов
персональных данных.
Ответственный за организацию обработки персональных данных: __________________ / 
[Ф.И.О.]
Дата актуализации: «___» __________ 20__ г.

Нужна адаптация документа под вашу организацию?

Группа компаний АНТАГОРА

Телефон: 8 (800) 333-8-222
Сайт: antagora.ru / антагора.рф
Электронная почта: info@antagora.ru
Телеграм-канал: @antagora

Перед применением образец необходимо проверить и адаптировать под вашу 
деятельность, реальные процессы, используемые системы, состав информации, сайт, 
каналы связи, договоры, локальные документы, обязанности работников и требования 
законодательства.

Мы можем помочь:

• оценить, подходит ли образец именно вам;
• адаптировать текст под вашу организацию;
• подготовить полный или минимально необходимый комплект документов;
• проверить связку документов между собой;
• найти пробелы и противоречия;
• подготовить документы по персональным данным (ПДн), информационной 

безопасности (ИБ), критической информационной инфраструктуре (КИИ), по АТЗ и 
противодействию БПЛА, противодействию коррупции, комплаенсу и защите бизнеса.

Если после скачивания шаблона стало понятно, что просто заменить название 
организации недостаточно, обратитесь к нам. Мы разберем вашу ситуацию и предложим 
нормальный состав работ.

Для заказа комплекта документов, консультации и прочим услугам звоните 8 (800) 333-8-222 
или пишите info  @  anatagora  .  ru   ещё больше информации и документов на сайте антагора.рф

Образец документа - Страница 4 из 4 - требует проверки и адаптации под организацию. 

Посетите  Telegram-канал  Антагора и подпишитесь, чтобы следить за
новостями,  изменениями  законодательства  и  практическими  обзорами  по
ПДн, ИБ, КИИ, АТЗ, БПЛА, комплаенсу и защите бизнеса.

                Читайте нас в Telegram: @antagora
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