
ИНФОРМАЦИОННОЕ ПРИМЕЧАНИЕ К ОБРАЗЦУ ДОКУМЕНТА
Настоящий документ является демонстрационным образцом Политики в отношении обработки

персональных  данных.  Публичная  версия  сокращена  и  не  содержит  части  рабочих  положений,
приложений,  реестров,  матриц  целей  обработки,  персональных  данных,  сведений  о  конкретной
информационной  инфраструктуре  и  иных  данных,  которые  определяются  применительно  к
конкретному оператору.

Документ  не  является  готовым  локальным  актом  для  непосредственного  применения  без
юридической  и  организационной  адаптации.  До  утверждения  необходимо  указать  сведения  об
операторе, фактические цели и правовые основания обработки, категории субъектов и персональных
данных,  сроки  обработки  и  хранения,  состав  лиц,  осуществляющих  обработку  по  поручению,
фактические  способы  обработки,  порядок  взаимодействия  с  субъектами  и  иные  применимые
условия.

В доработке документа рекомендуется участие юридической службы, кадрового подразделения,
подразделения  информационной  безопасности,  лица,  ответственного  за  организацию  обработки
персональных данных, а при необходимости иных профильных специалистов. Нормативные ссылки
в образце сформированы по загруженной нормативной базе и подлежат проверке на актуальность
при внедрении документа.

[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ]

УТВЕРЖДАЮ
[Должность руководителя]
________________ / [Ф.И.О.]
«___» __________ 20__ г.
Приказ от «___» ________ 20__ г. № ___

ПОЛИТИКА
В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

(демонстрационный образец)

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее -

Политика)  определяет  основные  принципы,  цели,  условия  и  порядок  обработки
персональных данных [НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ] (далее - Оператор),  права
субъектов  персональных  данных,  обязанности  Оператора,  а  также  общие  сведения  о
принимаемых мерах по обеспечению безопасности персональных данных.

1.2.  Политика  разработана  во  исполнение  требований  Федерального  закона  от
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон № 152-ФЗ), в том числе
пункта 2 части 1 и части 2 статьи 18.1 Закона № 152-ФЗ. В соответствии с частью 2 статьи
18.1  Закона  №  152-ФЗ  Оператор  обеспечивает  неограниченный  доступ  к  настоящей
Политике и сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных, а при
сборе персональных данных с использованием информационно-телекоммуникационных
сетей  размещает  Политику  на  соответствующих  страницах  сайта  и  обеспечивает
возможность доступа к ней.

1.3.  Политика применяется  ко всем процессам обработки персональных данных,
осуществляемым  Оператором  с  использованием  средств  автоматизации,  без
использования таких средств, а также при смешанной обработке, если иное не следует из
закона или существа конкретной обработки.
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1.4.  Сведения  об  Операторе,  подлежащие  заполнению  при  адаптации  образца:
полное наименование - [__________]; адрес - [__________]; ИНН/ОГРН - [__________];
адрес  сайта  -  [__________];  адрес  электронной  почты  для  обращений  субъектов
персональных данных - [__________]; почтовый адрес для обращений - [__________].

1.5. Политика не может толковаться как основание для ограничения прав субъектов
персональных данных либо как основание для возложения на Оператора полномочий и
обязанностей,  не  предусмотренных  законодательством  Российской  Федерации.  Такое
ограничение  прямо  установлено  пунктом  2  части  1  статьи  18.1  Закона  №  152-ФЗ  в
отношении  документов,  определяющих  политику  оператора  и  локальных  актов  по
вопросам обработки персональных данных.

2. Нормативная основа
2.1.  При  обработке  персональных  данных  Оператор  руководствуется

законодательством  Российской  Федерации  и  применимыми  нормативными  правовыми
актами. Для целей настоящей Политики основное значение имеют следующие акты:

Нормативный правовой акт Значение для настоящей Политики
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных»

устанавливает принципы и условия обработки персональных
данных,  права  субъектов,  обязанности  Оператора,
требования  к  локальным  документам,  безопасности,
обращениям  субъектов,  трансграничной  передаче,
прекращению  обработки  и  уничтожению  персональных
данных.

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ
«Об  информации,  информационных
технологиях и о защите информации»

учитывается  в  части  общих  требований  к  информации,
информационным технологиям и защите информации.

Трудовой  кодекс  Российской  Федерации  от
30.12.2001 № 197-ФЗ

применяется  при  обработке  персональных  данных
работников и кандидатов в той части, в которой обработка
связана с трудовыми отношениями.

Постановление  Правительства  РФ  от
01.11.2012  №  1119  «Об  утверждении
требований  к  защите  персональных  данных
при  их  обработке  в  информационных
системах персональных данных»

применяется  при  определении  требований  к  защите
персональных данных в  информационных системах,  в  том
числе уровней защищенности и организационных мер.

Постановление  Правительства  РФ  от
15.09.2008  №  687  «Об  утверждении
Положения  об  особенностях  обработки
персональных  данных,  осуществляемой  без
использования средств автоматизации»

применяется к неавтоматизированной обработке, в том числе
к  обособлению,  раздельному  хранению  материальных
носителей,  определению  мест  хранения  и  круга  лиц,
имеющих доступ.

Приказ  Роскомнадзора от 27.10.2022 № 178
«Об утверждении Требований к оценке вреда,
который  может  быть  причинен  субъектам
персональных  данных  в  случае  нарушения
Федерального  закона  «О  персональных
данных»»

учитывается  при  проведении  Оператором  оценки  вреда  в
соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 18.1 Закона № 152-
ФЗ.

Приказ  Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179
«Об  утверждении  Требований  к
подтверждению  уничтожения  персональных
данных»

применяется  при  документальном  подтверждении
уничтожения  персональных  данных;  в  установленных
случаях  подтверждением  служат  акт  об  уничтожении  и
выгрузка  из  журнала  регистрации  событий,  которые
хранятся три года с момента уничтожения.

Приказ  Роскомнадзора от 28.10.2022 № 180
«Об  утверждении  форм  уведомлений  о
намерении  осуществлять  обработку
персональных  данных,  об  изменении
сведений,  содержащихся  в  уведомлении  о
намерении  осуществлять  обработку
персональных  данных,  о  прекращении

применяется при исполнении обязанности по уведомлению
уполномоченного  органа  в  случаях,  предусмотренных
статьей 22 Закона № 152-ФЗ.
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обработки персональных данных»
Приказ ФСБ России от 13.02.2023 № 77 применяется  при  компьютерных  инцидентах,  повлекших

неправомерную передачу, предоставление, распространение
или доступ к персональным данным, в части установленного
порядка информационного взаимодействия.

Приказ  Роскомнадзора от 05.08.2022 № 128
«Об  утверждении  перечня  иностранных
государств,  обеспечивающих  адекватную
защиту  прав  субъектов  персональных
данных»

учитывается  при  наличии  у  Оператора  трансграничной
передачи персональных данных.

Постановление  Правительства  РФ  от
06.07.2008 № 512

применяется  при  использовании  материальных  носителей
биометрических  персональных  данных  и  хранении  таких
данных вне информационных систем персональных данных.

Приказ Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18 применяется,  если  Оператор  обрабатывает  персональные
данные, разрешенные субъектом персональных данных для
распространения,  и  получает  соответствующее  отдельное
согласие.

Постановление  Правительства  РФ  от
01.08.2025 № 1154 и Приказ Роскомнадзора
от 19.06.2025 № 140

применяются  в  соответствующих  случаях  обезличивания
персональных данных в пределах установленной ими сферы
регулирования.

2.2.  Нормативные  акты,  имеющие  специальную  сферу  действия,  применяются
Оператором  только  при  наличии  соответствующих  фактических  обстоятельств.
Включение акта в настоящий раздел не означает автоматического распространения всех
его требований на любую обработку персональных данных.

3. Основные понятия
3.1.  Термины в  настоящей  Политике  используются  в  значениях,  установленных

статьей 3 Закона № 152-ФЗ. В частности:
 персональные  данные  -  любая  информация,  относящаяся  к  прямо  или  косвенно

определенному или определяемому физическому лицу;
 оператор - лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и

(или)  осуществляющее  обработку  персональных  данных,  а  также  определяющее
цели обработки, состав данных и совершаемые с ними действия;

 обработка  персональных  данных  -  любое  действие  или  совокупность  действий  с
персональными  данными,  включая  сбор,  запись,  систематизацию,  накопление,
хранение,  уточнение,  извлечение,  использование,  передачу,  обезличивание,
блокирование, удаление и уничтожение;

 автоматизированная  обработка  -  обработка  персональных  данных  с  помощью
средств вычислительной техники;

 распространение  персональных  данных  -  действия,  направленные  на  раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц;

 предоставление  персональных  данных  -  действия,  направленные  на  раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

 блокирование  персональных  данных  -  временное  прекращение  обработки,  кроме
случаев, когда обработка необходима для уточнения данных;

 уничтожение  персональных  данных  -  действия,  в  результате  которых  становится
невозможным восстановить  содержание персональных данных в информационной
системе и (или) уничтожаются материальные носители персональных данных.

4. Принципы и правовые основания обработки персональных данных
4.1.  Оператор  осуществляет  обработку  персональных  данных  на  законной  и

справедливой  основе  и  руководствуется  принципами  статьи  5  Закона  №  152-ФЗ.
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Обработка ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных
целей; не допускается обработка, несовместимая с целями сбора персональных данных;
содержание  и  объем  данных  должны  соответствовать  заявленным  целям  и  не  быть
избыточными;  обеспечиваются  точность,  достаточность  и,  при  необходимости,
актуальность  данных;  хранение  допускается  не  дольше,  чем  этого  требуют  цели
обработки, если иной срок не установлен федеральным законом или договором.

4.2.  Обработка  персональных  данных  осуществляется  только  при  наличии
правового  основания.  В  зависимости  от  конкретной  цели  таким  основанием  могут
являться согласие субъекта персональных данных, необходимость исполнения требований
закона,  исполнение договора либо заключение договора по инициативе субъекта,  иные
основания,  прямо  предусмотренные  частью  1  статьи  6  Закона  №  152-ФЗ.  Настоящая
Политика  сама  по  себе  не  заменяет  согласие  субъекта  и  не  создает  самостоятельного
правового основания для обработки.

4.3. Если обработка осуществляется на основании согласия, Оператор обеспечивает
возможность подтвердить факт его получения. С учетом части 1 статьи 9 Закона № 152-
ФЗ  согласие  должно  быть  свободным,  конкретным,  предметным,  информированным,
сознательным  и  однозначным  и  оформляется  отдельно  от  иных  документов,  которые
подтверждает или подписывает субъект, если законодательством не установлено иное.

4.4.  Оператор  и  иные  лица,  получившие  доступ  к  персональным  данным,
соблюдают требование конфиденциальности, установленное статьей 7 Закона № 152-ФЗ,
и не раскрывают третьим лицам и не распространяют персональные данные без согласия
субъекта, если иное не предусмотрено федеральным законом.

4.5.  Специальные  категории  персональных  данных  обрабатываются  только  при
наличии  оснований,  предусмотренных  статьей  10  Закона  №  152-ФЗ.  Биометрические
персональные данные,  используемые Оператором для установления личности субъекта,
обрабатываются  в  соответствии  со  статьей  11  Закона  №  152-ФЗ.  При  отсутствии
применимого  исключения  их  обработка  осуществляется  при  наличии  письменного
согласия субъекта.

4.6.  Персональные  данные,  разрешенные  субъектом  для  распространения,
обрабатываются с  учетом статьи 10.1 Закона № 152-ФЗ. Согласие на такую обработку
оформляется  отдельно  от  иных  согласий.  Оператор  учитывает  запреты  и  условия,
установленные субъектом в пределах предусмотренного законом порядка.

4.7.  Оператор  не  принимает  на  основании  исключительно  автоматизированной
обработки персональных данных решения, порождающие юридические последствия для
субъекта  или  иным  образом  затрагивающие  его  права  и  законные  интересы,  кроме
случаев,  предусмотренных  частью  2  статьи  16  Закона  №  152-ФЗ.  При  применимости
такого  механизма  Оператор  разъясняет  порядок  принятия  решения,  возможные
последствия и порядок подачи возражения.

5. Цели обработки, категории субъектов и персональных данных
5.1. В соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 18.1 Закона № 152-ФЗ локальные

документы  Оператора  должны  определять  для  каждой  цели  обработки  категории  и
перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, способы и сроки
обработки и хранения, а также порядок уничтожения. В полной редакции документа такие
сведения формируются на основании фактических процессов Оператора.

ДЕМОНСТРАЦИОННАЯ ВЕРСИЯ
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Ниже  приведена  примерная  структура  целей  обработки  для  обычной  организации.  При
адаптации  необходимо  удалить  неприменимые  цели  и  заменить  примерные  формулировки
фактическими данными Оператора.  Полная рабочая матрица целей, субъектов,  данных, правовых
оснований, получателей, сроков и информационных систем в публичный демонстрационный образец
не включается.

5.2. Обеспечение трудовых и непосредственно связанных с ними отношений
Субъекты: кандидаты, работники, бывшие работники, а также иные лица, сведения

о которых необходимы работодателю в силу закона или характера трудовых отношений.
Примерные данные: фамилия, имя, отчество; дата рождения; контактные данные;

сведения  документов,  удостоверяющих  личность;  сведения  об  образовании,
квалификации  и  трудовой  деятельности;  сведения,  необходимые  для  кадрового,
бухгалтерского и иного обязательного учета; иные данные только в объеме, необходимом
для конкретной законной цели.

Правовые основания: Закон № 152-ФЗ, Трудовой кодекс Российской Федерации,
иные федеральные законы, возлагающие на работодателя соответствующие обязанности,
трудовой договор, а в случаях, когда это требуется, согласие субъекта.

5.3. Заключение и исполнение договоров с физическими лицами и взаимодействие с 
представителями контрагентов

Субъекты:  клиенты,  заказчики,  исполнители,  подрядчики,  представители  и
работники контрагентов, иные лица, участвующие в договорных отношениях.

Примерные  данные:  фамилия,  имя,  отчество;  должность;  контактные  данные;
реквизиты  документов  и  банковские  реквизиты  -  только  если  они  необходимы  для
заключения или исполнения договора либо выполнения требований закона.

Правовые  основания:  пункт  5  части  1  статьи  6  Закона  №  152-ФЗ,  требования
законодательства,  а  также  согласие  субъекта  в  тех  случаях,  когда  иного  правового
основания недостаточно.

5.4. Рассмотрение обращений, запросов и претензий
Субъекты:  заявители,  клиенты,  представители,  посетители  сайта  и  иные  лица,

направившие обращение Оператору.
Примерные  данные:  фамилия,  имя,  отчество;  контактные  сведения;  содержание

обращения;  документы  и  иные  сведения,  добровольно  предоставленные  заявителем  и
необходимые для рассмотрения обращения.

Правовые  основания  определяются  характером  обращения:  согласие,  договор,
обязанность, установленная законом, либо иное применимое основание статьи 6 Закона №
152-ФЗ.

5.5. Исполнение обязанностей, установленных законодательством, и защита прав и 
законных интересов

Субъекты и состав данных определяются конкретной правовой обязанностью либо
характером правоотношения.

Обрабатываются  только  те  сведения,  которые  необходимы  для  выполнения
обязанности,  ответа  государственному  органу,  ведения  обязательного  учета,
претензионной или судебной работы.
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Правовые основания: соответствующий федеральный закон, судебный акт, договор
либо иное основание, предусмотренное статьей 6 Закона № 152-ФЗ.

5.6.  Если  Оператор  осуществляет  иные  виды  обработки,  включая
видеонаблюдение,  пропускной  режим,  маркетинговые  рассылки,  обработку  данных
несовершеннолетних,  специальных  категорий  или  биометрических  данных,
соответствующие  цели,  состав  данных и правовые  основания  включаются  в  Политику
только после отдельной проверки применимости и необходимости такой обработки.

6. Способы обработки, сбор и локализация персональных данных
6.1. Оператор может осуществлять автоматизированную, неавтоматизированную и

смешанную  обработку  персональных  данных.  Конкретный  способ  определяется  для
каждой цели с учетом используемых процессов и информационных систем.

6.2.  При  неавтоматизированной  обработке  Оператор  соблюдает  требования
постановления Правительства РФ от 15.09.2008 № 687. В частности, персональные данные
обособляются  от  иной информации;  для  несовместимых целей  и  различных категорий
обеспечивается  раздельная  обработка  и  хранение;  определяются  места  хранения
материальных  носителей  и  перечень  лиц,  осуществляющих  обработку  или  имеющих
доступ;  условия  хранения  должны  обеспечивать  сохранность  данных  и  исключать
несанкционированный доступ.

6.3. При обработке персональных данных в информационных системах требования
к  защите  определяются  с  учетом  статьи  19  Закона  №  152-ФЗ  и  постановления
Правительства  РФ  от  01.11.2012  №  1119,  в  том  числе  с  учетом  актуальных  угроз  и
установленного уровня защищенности персональных данных.

6.4. При сборе персональных данных граждан Российской Федерации, в том числе
посредством сети Интернет,  Оператор соблюдает часть  5 статьи  18 Закона № 152-ФЗ:
запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение и извлечение таких данных с
использованием  баз  данных,  находящихся  за  пределами  территории  Российской
Федерации, не допускаются, кроме прямо предусмотренных законом случаев.

6.5. Если персональные данные получены не от субъекта, Оператор до начала их
обработки предоставляет субъекту сведения, предусмотренные частью 3 статьи 18 Закона
№  152-ФЗ,  если  отсутствует  основание  для  освобождения  от  этой  обязанности,
предусмотренное частью 4 той же статьи.

7. Передача персональных данных, обработка по поручению и трансграничная 
передача

7.1. Оператор передает персональные данные третьим лицам только при наличии
правового  основания  и  в  объеме,  необходимом  для  заявленной  цели.  Передача  и
распространение  осуществляются  с  соблюдением  статьи  7  Закона  №  152-ФЗ  и
специальных требований к соответствующей категории данных.

7.2.  При  поручении  обработки  персональных  данных  другому  лицу  Оператор
руководствуется частью 3 статьи 6 Закона № 152-ФЗ. В договоре или ином документе,
содержащем поручение, определяются перечень персональных данных, действия с ними,
цели обработки, обязанность соблюдать конфиденциальность, требования части 5 статьи
18 и статьи 18.1 Закона № 152-ФЗ, требования к обеспечению безопасности по статье 19,
обязанность  предоставлять  Оператору  подтверждающие  документы  и  информацию,  а
также обязанность уведомлять Оператора о соответствующих инцидентах.
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7.3.  Трансграничная  передача  персональных данных осуществляется  только  при
наличии у Оператора соответствующего процесса и с соблюдением статьи 12 Закона №
152-ФЗ.  До  начала  такой  деятельности  Оператор  направляет  в  уполномоченный орган
отдельное  уведомление  о  намерении  осуществлять  трансграничную  передачу.  При
определении  статуса  иностранного  государства  учитывается  Приказ  Роскомнадзора  от
05.08.2022 № 128.

8. Сроки обработки и хранения. Прекращение обработки и уничтожение
8.1.  Сроки  обработки  и  хранения  устанавливаются  для  каждой  цели  отдельно

исходя из цели обработки, требований федеральных законов и договоров. Персональные
данные  не  хранятся  дольше,  чем  этого  требуют  цели  обработки,  если  иной  срок  не
установлен законом или договором, что соответствует части 7 статьи 5 Закона № 152-ФЗ.

8.2. По достижении цели обработки Оператор прекращает обработку и уничтожает
персональные данные либо обеспечивает их уничтожение в срок, не превышающий 30
дней с даты достижения цели, если иное не предусмотрено договором, иным соглашением
с субъектом либо если Оператор вправе продолжать обработку без согласия на основании
закона. Указанное правило следует из части 4 статьи 21 Закона № 152-ФЗ.

8.3. При отзыве согласия Оператор прекращает обработку, основанную на таком
согласии, и, если сохранение персональных данных более не требуется и отсутствует иное
правовое основание, уничтожает их в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления
отзыва, с учетом части 5 статьи 21 Закона № 152-ФЗ.

8.4.  При  требовании  субъекта  о  прекращении  обработки  Оператор  действует  в
порядке части 5.1 статьи 21 Закона № 152-ФЗ: прекращает обработку в срок не более 10
рабочих дней, если отсутствуют предусмотренные законом исключения; срок может быть
продлен не более чем на 5 рабочих дней при направлении мотивированного уведомления.

8.5.  При  выявлении  неправомерной  обработки  Оператор  блокирует
соответствующие данные на период проверки; при подтверждении неточности уточняет
данные в  срок,  установленный частью 2  статьи  21 Закона  № 152-ФЗ;  неправомерную
обработку  прекращает  в  срок  не  более  3  рабочих  дней  с  даты  выявления,  а  если
обеспечить правомерность невозможно - уничтожает данные в срок не более 10 рабочих
дней.

8.6.  Если  уничтожить  персональные данные в  установленный срок  невозможно,
Оператор блокирует такие данные и обеспечивает уничтожение в срок не более 6 месяцев,
если иной срок не установлен федеральным законом, в соответствии с частью 6 статьи 21
Закона № 152-ФЗ.

8.7.  Подтверждение  уничтожения  оформляется  в  соответствии  с  Приказом
Роскомнадзора  от  28.10.2022  №  179.  При  неавтоматизированной  обработке
подтверждением  является  акт  об  уничтожении.  При  автоматизированной  обработке
применяются акт и выгрузка из журнала регистрации событий информационной системы.
Акт и выгрузка из журнала хранятся три года с момента уничтожения.

9. Права субъектов персональных данных
9.1. Субъект персональных данных имеет права, предусмотренные главой 3 Закона

№ 152-ФЗ, включая право получать сведения об обработке своих персональных данных,
требовать  их  уточнения,  блокирования  или  уничтожения  при  наличии  установленных
законом  оснований,  требовать  прекращения  обработки  в  предусмотренных  законом
случаях,  отозвать  согласие,  заявить  возражение  против  решения,  принятого
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исключительно  на  основании  автоматизированной  обработки,  а  также  обжаловать
действия или бездействие Оператора.

9.2. В соответствии со статьями 14 и 20 Закона № 152-ФЗ Оператор предоставляет
субъекту  или  его  представителю предусмотренную  законом  информацию о  наличии  и
обработке персональных данных в течение 10 рабочих дней с момента обращения или
получения запроса. Этот срок может быть продлен не более чем на 5 рабочих дней при
направлении мотивированного уведомления с указанием причин продления.

9.3. Если субъект предоставляет сведения, подтверждающие неполноту, неточность
или неактуальность его персональных данных, Оператор вносит необходимые изменения
в  срок,  установленный  законом.  Если  субъект  подтверждает,  что  данные  получены
незаконно или не нужны для заявленной цели, Оператор уничтожает их в порядке статьи
20 Закона № 152-ФЗ и уведомляет субъекта о предпринятых мерах.

9.4.  Обращения направляются по адресу:  [ПОЧТОВЫЙ АДРЕС] либо по адресу
электронной  почты:  [EMAIL].  До  исполнения  требования  Оператор  вправе
удостовериться  в  личности  заявителя  и  его  полномочиях  в  объеме,  допускаемом
законодательством,  чтобы  исключить  неправомерное  раскрытие  персональных  данных
третьим лицам.

10. Обязанности Оператора
10.1.  Оператор  принимает  необходимые  и  достаточные  меры  для  выполнения

обязанностей, предусмотренных Законом № 152-ФЗ и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами. В частности, Оператор:

 назначает  лицо,  ответственное  за  организацию  обработки  персональных  данных,
если такая обязанность применима к статусу Оператора;

 утверждает  документы,  определяющие  политику  в  отношении  обработки
персональных данных, и иные локальные акты, необходимые с учетом фактических
процессов;

 осуществляет  внутренний  контроль  и  (или)  аудит  соответствия  обработки
персональных данных законодательству, настоящей Политике и локальным актам;

 проводит  оценку  вреда,  который  может  быть  причинен  субъектам  в  случае
нарушения Закона № 152-ФЗ, в порядке Приказа Роскомнадзора от 27.10.2022 №
178;

 знакомит работников,  непосредственно осуществляющих обработку персональных
данных, с применимыми требованиями законодательства,  настоящей Политикой и
локальными актами и (или) организует их обучение;

 до  начала  обработки  направляет  уведомление  в  Роскомнадзор  в  случаях,
предусмотренных  статьей  22  Закона  №  152-ФЗ,  и  обеспечивает  актуальность
сведений в реестре операторов;

 представляет  документы и сведения  уполномоченному органу в  случаях и сроки,
установленные законодательством.

11. Сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных
11.1. Оператор обеспечивает безопасность персональных данных при их обработке

путем  реализации  правовых,  организационных  и  технических  мер,  необходимых  для
выполнения требований статьи 19 Закона № 152-ФЗ и иных применимых нормативных
актов.
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11.2.  Состав  конкретных  мер  определяется  с  учетом  характера  и  способов
обработки, категорий персональных данных, актуальных угроз, оценки возможного вреда
и  используемых  информационных  технологий.  При  обработке  в  информационных
системах  учитываются  требования  постановления  Правительства  РФ  от  01.11.2012  №
1119;  при  неавтоматизированной  обработке  -  постановления  Правительства  РФ  от
15.09.2008 № 687.

11.3.  К  организационным  мерам,  применяемым  Оператором  в  зависимости  от
фактических  процессов,  относятся:  определение  лиц,  допущенных  к  персональным
данным;  разграничение  доступа;  установление  режима  помещений;  обеспечение
сохранности носителей; учет и контроль действий с персональными данными; резервное
копирование  и  восстановление  в  необходимом  объеме;  организация  реагирования  на
инциденты;  периодический  пересмотр  применяемых  мер;  контроль  соблюдения
требований работниками и лицами, обрабатывающими данные по поручению Оператора.

11.4.  Настоящий  публичный  документ  не  раскрывает  конкретную  архитектуру
систем защиты,  сведения о конфигурации средств защиты, учетные данные,  маршруты
доступа,  модели угроз и иные сведения,  раскрытие которых способно снизить уровень
безопасности.  Такие  сведения  оформляются  во  внутренних  документах  ограниченного
доступа.

12. Действия при инцидентах с персональными данными
12.1.  При  установлении  факта  неправомерной  или  случайной  передачи,

предоставления,  распространения  или  доступа  к  персональным  данным,  повлекшего
нарушение прав субъектов,  Оператор действует в соответствии с частью 3.1 статьи 21
Закона № 152-ФЗ.

12.2.  Уполномоченный  орган  уведомляется  в  течение  24  часов  с  момента
выявления соответствующего инцидента о факте инцидента, предполагаемых причинах и
вреде, принятых мерах и лице, уполномоченном на взаимодействие; в течение 72 часов
направляется  информация  о результатах  внутреннего  расследования  и,  при наличии,  о
лицах, действия которых стали причиной инцидента.

12.3.  При  компьютерном  инциденте,  повлекшем  неправомерную  передачу
персональных данных, дополнительно учитывается Приказ ФСБ России от 13.02.2023 №
77 в пределах его сферы действия и установленного порядка взаимодействия.

13. Публикация и актуализация Политики
13.1.  Настоящая  Политика  является  общедоступным  документом.  Актуальная

редакция  размещается  по  адресу:  [ССЫЛКА  НА  СТРАНИЦУ  САЙТА].  Если  сбор
персональных данных осуществляется на нескольких страницах или ресурсах Оператора,
возможность  доступа  к  Политике  обеспечивается  с  соответствующих  страниц  или
ресурсов в соответствии с частью 2 статьи 18.1 Закона № 152-ФЗ.

13.2.  Политика  пересматривается  при  изменении  законодательства,  характера  и
целей  обработки,  состава  информационных  систем,  способов  обработки,  структуры
Оператора  либо  в  иных  случаях,  когда  действующая  редакция  перестает  достоверно
описывать обработку персональных данных.

13.3. При изменении Политики новая редакция применяется с даты, указанной в
документе  об  ее  утверждении,  если  иной  срок  не  установлен  таким  документом  или
законодательством.

Для заказа комплекта документов, консультации и прочим услугам звоните 8 (800) 333-8-222 
или пишите info  @  anatagora  .  ru   ещё больше информации и документов на сайте антагора.рф
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14. Контроль и ответственность
14.1.  Контроль  соблюдения  настоящей  Политики  осуществляется  в  пределах

полномочий руководителем Оператора, лицом, ответственным за организацию обработки
персональных  данных,  и  иными  уполномоченными  лицами  в  соответствии  с
распределением обязанностей.

14.2. Лица, виновные в нарушении требований законодательства о персональных
данных  и  локальных  актов  Оператора,  несут  ответственность  в  соответствии  с
законодательством  Российской  Федерации.  Настоящая  Политика  не  устанавливает
самостоятельные виды ответственности, не предусмотренные законом.

15. Приложения полной редакции
15.1.  Для  практического  применения  Политики  в  организации  могут

использоваться связанные внутренние документы и приложения, в том числе:
 матрица целей обработки персональных данных с указанием категорий субъектов,

перечней  данных,  правовых  оснований,  способов,  информационных  систем,
получателей, сроков обработки и хранения;

 перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных;
 перечень лиц, осуществляющих обработку по поручению Оператора, и сведения о

соответствующих поручениях;
 порядок рассмотрения запросов субъектов персональных данных;
 порядок прекращения обработки и уничтожения персональных данных;
 порядок  реагирования  на  инциденты  и  взаимодействия  с  уполномоченными

органами;
 иные локальные акты в зависимости от фактических процессов Оператора.

Для заказа комплекта документов, консультации и прочим услугам звоните 8 (800) 333-8-222 
или пишите info  @  anatagora  .  ru   ещё больше информации и документов на сайте антагора.рф
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ДЕМОНСТРАЦИОННАЯ ВЕРСИЯ
Полная  редакция  документа  должна  быть  согласована  с  фактической  деятельностью

конкретного  Оператора.  В  публичный  образец  не  включены  заполненные  реестры,  перечни
информационных систем и баз данных, конкретные сроки по каждой операции, сведения о третьих
лицах и обработчиках, модели угроз,  детальные организационные и технические меры защиты, а
также иные приложения внутреннего характера.

16. Реквизиты для обращений субъектов персональных данных
Оператор: [ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ].
Почтовый адрес: [АДРЕС].
Адрес электронной почты: [EMAIL].
Сайт: [САЙТ].
Ответственное лицо / подразделение: [УКАЗАТЬ ПРИ НЕОБХОДИМОСТИ].

Нужна адаптация документа под вашу организацию?

Группа компаний АНТАГОРА

Телефон: 8 (800) 333-8-222
Сайт: antagora.ru / антагора.рф
Электронная почта: info@antagora.ru
Телеграм-канал: @antagora

Перед применением образец необходимо проверить и адаптировать под вашу 
деятельность, реальные процессы, используемые системы, состав информации, сайт, 
каналы связи, договоры, локальные документы, обязанности работников и требования 
законодательства.

Мы можем помочь:

• оценить, подходит ли образец именно вам;
• адаптировать текст под вашу организацию;
• подготовить полный или минимально необходимый комплект документов;
• проверить связку документов между собой;

Для заказа комплекта документов, консультации и прочим услугам звоните 8 (800) 333-8-222 
или пишите info  @  anatagora  .  ru   ещё больше информации и документов на сайте антагора.рф
Образец документа - Страница 11 из 12 - требует проверки и адаптации под организацию. 
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• найти пробелы и противоречия;
• подготовить документы по персональным данным (ПДн), информационной 

безопасности (ИБ), критической информационной инфраструктуре (КИИ), по АТЗ и 
противодействию БПЛА, противодействию коррупции, комплаенсу и защите бизнеса.

Если после скачивания шаблона стало понятно, что просто заменить название 
организации недостаточно, обратитесь к нам. Мы разберем вашу ситуацию и предложим 
нормальный состав работ.

Для заказа комплекта документов, консультации и прочим услугам звоните 8 (800) 333-8-222 
или пишите info  @  anatagora  .  ru   ещё больше информации и документов на сайте антагора.рф
Образец документа - Страница 12 из 12 - требует проверки и адаптации под организацию. 
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